
• Để ký số của Ban cơ yếu chính phủ, thầy cô phải hiểu được qui trình 
sau: 

• 1. Phải cài đặt được app ký số trên điện thoại, máy tính. 

• 2. Đăng nhập app. 

• 3. Cấu hình ký số. 

• 4. Ký số trên VNedu 



1. Cài đặt app ký số: 

• Để cài đặt app trên điện thoại, thầy cô vào đường Link sau để tải app: 

• https://mpki2.ca.gov.vn/downloads-vgca 

1. Click chuột vào đây để 

qua bước kế tiếp 



Tải file cài đặt ký số 

2. Nếu điện thoại 

Iphone, thầy cô click vào 
IOS để cài trực tiếp 

3. Nếu điện thoại Samsung…., 

thầy cô click vào ANDROID để tải 
về máy cài 

4. Thầy cô click vào WINDOWS để 

tải về máy cài trên máy tính 

File tải thành 
công 

File tải thành 
công 

Thầy cô nên 
tải trên máy 
tính, sẽ dễ 
thực hiện 



Cài đặt app ký số: 
• Sau khi cài đặt thành công, sẽ có giao diện như sau: 

5. Giao diện 

trên điện thoại 
6. Biểu tượng và 

giao diện trên máy 
tính khi cài thành 

công app 

Thầy cô sang bước kế tiếp để đăng nhập 



2. Đăng nhập app: 

• Để đăng nhập được app ký số trên điện thoại và máy tính, thầy cô 
phải có tài khoản và mật khẩu đăng nhập. 

• Để có tài khoản đăng nhập, thầy cô phải vào hộp thư công vụ để lấy 
tài khoản và mật khẩu. 

• Hộp thư công vụ là hộp thư Phòng Giáo dục cấp, có tên miền là: 
angiang.edu.vn 

• Ví dụ: an_c1cvinhthanhtrungcp@angiang.edu.vn 



Khi đăng nhập hộp thư thành công 

Thầy cô Click vào Email có dòng chữ: Created 
account/Tạo tài khoản 



Lấy tài khoản và mật khẩu: 

Tài khoản: là địa chỉ hộp thư PGD cấp: 
 Ví dụ: mylinh_c1cvinhthanhtrung@angiang.edu.vn 
Mật khẩu: là dãy số 8 số phía sau 

mailto:mylinh_c1cvinhthanhtrung@angiang.edu.vn


Đăng nhập trên điện thoại 

1. Thầy cô Click vào: TÔI ĐÃ 
CÓ TÀI KHOẢN 

2. Nhập tài khoản và Click 
TIẾP TỤC 

3. Nhập Mật khẩu và Click 
TIẾP TỤC 



Khi đăng nhập thành công, sẽ có một tin nhắn tới điện thoại của thầy cô, 
gửi mã kích hoạt, thường thì mã kích hoạt sẽ tự động chèn vào, không thì 
thầy cô phải nhập tay. 

1. Mã kích hoạt sau 

khi chèn xong, thầy cô 
Click vào TIẾP TỤC 

2. Nhập mã PIN, mã 

này thầy cô tự đặt và 
phải ghi nhớ, mã này 
dùng để xác nhận khi 

ký số 



Sao lưu Mã phục hồi 

• Mã phục hồi là 
mã dùng để phục 
hồi thông tin khi 
thầy cô có thay 
đổi điện thoại. 

• Cần chụp ảnh, 
hoặc ghi sổ mã 
này. 

• Click TIẾP TỤC để 
qua bước kế tiếp 

Đến bước này, thầy cô đã 
đăng nhập xong, Click vào 

CẤU HÌNH để cấu hình ký số 



3. Cấu hình ký số 

• 1. Click vào biểu 
tượng CẤU HÌNH 

• 2. Click tiếp vào 
dòng CẤU HÌNH 

• 3. Click vào dòng 
QUẢN LÝ 
CHỨNG THƯ SỐ 



Cấu hình ký số 
4. Khi tới giao diện hiện lên 
Tên mình, thầy cô Click tiếp 
ô hình vuông 

5. Click chọn dòng THAY 
ĐỔI SCAL VÀ KÝ SỐ 

6. Click chọn dòng số 100, 
nếu không chọn dòng này, 
mỗi lần ký thầy cô chỉ ký 
được 01 hồ sơ. Nếu chọn sẽ 
ký được 100 hồ sơ/1 lần ký. 

7. Xác nhận mã PIN để kết 
thúc cấu hình. 



Đăng nhập trên máy tính • Kích hoạt ứng dụng 
Virtual CSP 

• 1. Nhập tài khoản 
đăng nhập, Click nút 
Tiếp 

• 2. Nhập mật khẩu, 
click Đăng nhập 

• 3. Click vào Cấu hình 
để thay đổi mật khẩu 
(nếu cần) 

• Phần này thầy cô 
nghiên cứu thêm. 



4. Ký số trên VNedu 

• Sau khi đăng nhập vào hệ thống dữ 
liệu Vnedu 

• 1. Click Start 

• 2. Chọn: Các phần mềm tiện ích 

• 3. Click chọn Hồ sơ, sổ sách điện tử 

1 

2 

3 



Ký số trên VNedu 

• 4. Click chọn CVTT 24-25/HO 
SO 24-25 

• 5. Click mũi tên sổ xuống, chọn 
HSM Ban cơ yếu. Thông tin cá 
nhân sẽ hiện tên tài khoản của 
cá nhân và số Seri. Số seri này 
do admin cấu hình trước. 

• 6. Click chọn Upload để chọn 
tài liệu cần ký số. Nên chuyển 
sang PDF trước để ký được 
nhanh. 

6 

4 

5 



Ký số trên VNedu 
• 7. Click chọn nút 

Browse...để chọn 
file cần ký số trên 
ổ cứng máy tính. 

• 8. Đặt tên file 
(Khi trường có ký 
số, sẽ có hướng 
dẫn cách đặt tên 
file riêng. Thầy cô 
tham khảo danh 
sách bên cạnh khi 
ký thử hồ sơ) 

• 9. Click nút xác 
nhận 

• 10. Click OK 

8 

7 

9 

10 



Ký số trên VNedu 

• Sau khi Click OK, 
sẽ có giao diện 
như hình trên 

• 11. Click vào biểu 
tượng Ký số 

• 12. Chọn Yes 12 

11 



Ký số trên VNedu 

• 13. Sau khi Click YES, trang tài liệu xuất 
hiện, lăn nút cuộn chuột máy tính để đi đến 
trang cần chèn chữ ký. Click 1 cái vào vị 
trí cần chèn chữ ký.(Click xong sẽ không 
thấy gì hết) 

• 14. Click chọn Chữ ký 

• 15. Rê chuột vào vùng chữ ký, chữ CHỌN 
sẽ xuất hiện. Click CHỌN.  

• Sau bước này Chữ ký sẽ xuất hiện ngay vị 
trí đã Click ở bước trước bước 13 

15 

14 

13 



Ký số trên VNedu • 16. Click dấu X, để xóa chữ ký, 
nếu cần ký lại (Sẽ xuất hiện hộp 
thoại xác nhận xóa) 

• 17. Click vào dấu tam giác dưới 
góc để phóng to, thu nhỏ chữ ký. 

• Có thể click giữ chuột trái để 
nắm kéo chữ ký đúng vị trí 

• 18. Click Hoàn thành & Ký số 
để ký. Thông tin xác nhận sẽ gửi 
tới điện thoại. Khi ký số, thầy cô 
phải mở app trên điện thoại 
trước để nhận thông tin gửi xác 
nhận. 

• Thầy cô nhập mã PIN xác nhận 
hoàn thành. 

16 

17 

18 

Ký học bạ điện tử tương tự như ký trên app 
của VNPT. 



Khi ký hồ sơ số thành công, sẽ có xác 
nhận EasyCA nha thầy cô 

Lưu ý: Khi thầy cô ký số lần đầu tiên trên máy tính, hệ thống sẽ yêu cầu nhập mật khẩu 
tài khoản đăng nhập. Mật khẩu này là mật khẩu thầy cô lấy trong địa chỉ Email công vụ, 

dùng để đăng nhập ứng dụng trên điện thoại lần đầu tiên. Nếu thầy cô đổi mật khẩu, thì 
lấy mật khẩu đã thay đổi nhập vào để xác nhận. 



Lưu ý về mã PIN và mật khẩu đăng nhập 

•Mật khẩu: 8 số (nếu có thay đổi) 

•Mã PIN: 6 số 

•Cách xác nhận mã PIN trên điện thoại 
giống như ký của ứng dụng SmartCA, 
thầy cô đã ký học bạ. 


